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1. Introduzione

Il Sistema SiAge, “Sistema Agevolazioni”, € un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che
permette a cittadini, imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a

valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalitd operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando:
“Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e della formazione

professionale”
e Accesso a SiAge
e Compilazione Domanda di Adesione

e Area Pratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e Ilimite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del
Progetto “SiAge”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata previa

esplicita autorizzazione da parte dell’Area Formazione Territorio.
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2. Accesso a SiAge

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da SiAge devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Si ricorda che e disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli
utenti.

Per accedere a SiAge € necessario digitare I'indirizzo web: https://www.siage.regione.lombardia.it/

Fodiona
SiAge Sistema Agevolazioni Numero verde 800 131 151
Modalita di Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
ACCESSO AL SERVIZIO CARTA DEI SERVIZI USERMNAME E PASSWORD IDENTITA SPID

Per aderire ai bandi compilando la
modulistica on-line & necessario
essere registrato ed autenticato

) % ) spad

50 @ Sistema Pubblico
7 " di Identita Digitale

E necessario disporre di un lettore E necessario disporre delle E necessario disporre delle
smartcard, avere installato il credenziali di accesso. Sara possibile credenziali di accesso SPID.
software sul pc e avere richiesto il richiederle al primo accesso
codice PIN della CRS effettuando la registrazione.

Il servizio per presentare online le domande di _ »

contributo o di finanziamento per i bandi promossi Accedi al servizio

dalla Regione Lombardia : I y

Figura 1 Accesso a SiAge

Dalla home page SiAge cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile registrarsi e accedere a SiAge.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
della formazione professionale” — Adesione

Pagina 6


https://www.siage.regione.lombardia.it/

LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

Ulteriori informazioni

fgr?.ﬁ’é‘.%m SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE

SELEZIONE DELLA MODALITA' DI ACCESSO

Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con

CARTA USERNAME E PASSWORD SPID

® Sistema Pubblico
s p a WA dildentita Digitale

o Entra con SPID

ACCEDI ACCEDI

E necessario disporre di un lettore di smartcard,
avere richiesto il codice PIN della CRS/CNS e
installato il software compatibile con il proprio PC.

Figura 2 Servizio di Autenticazione

Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da SiAge scegliendo la modalita di autenticazione preferita tra:

e Accesso tramite Smart-Card, utilizzando la tessera CRS/CNS per autenticarsi e cliccando su “ACCESSO

TRAMITE SMART cARD” ACCESSO TRAMITE SMARTCARD .

|
e Utente registrato, cliccando su “ACCEDI” e inserendo Nome Utente e Password;

e SPID: Sistema Pubblico di Identita Digitale, cliccando su e inserendo le credenziali

(username e password) SPID.

ATTENZIONE
Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.
E disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli utenti.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai cinque
soggetti (detti identity provider) autorizzati: Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. per informazioni & possibile consultare il

sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre 'lHome page personale di SiAge.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo

profilo utilizzato attivo.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
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Profilo Dati utente

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di
aderire ai bandi.

L—ljB;ﬁ.NDI APERTI (28) ﬁ LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE

E possibile consultars tutti 1 bandi apel'tl rivolti ai cittadini,
alle imprese & agli enti pubblici & prvati

Per aderire ai bandi rivolti alle im :vﬁmse a aElll enti &

necessario creame il relativo p

lo. ATTENZIOME: in questo

caso oocorme essere il ra cgpnesenta nte legale dellimpresa o

dell'ente o un soggetto

uesti delegato. In questo secondo

caso € necessario allegare ll documento di identita del
rappresentante legale.

Vedi tutte
Vedii Bandi | S
p IL MIC PROFILO ATTIVO D LE MIE COMUNICAZIONI (2)
Eva
B 23.01.2015 - AW150 DOTE IMPRESA - INCENTIVI ALL'ASSUNZIONE 1
Cambia profilo PERSONE CON DISABILITA: 5 comunica che le isorse sull&n150 DOTE
Opera a sistema con un profile diverso ) IMPRESA - INCENTIVI ALL'ASSUNZIGHE DI PERSONE COM DISABILITA song
ssaurite. Per ..
21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 2071172014, & stata approvata
C fil listruttoria delle domande presentate sul bando approvato con dd
reéa un nuovo promnio 10103714 “Linga di interento Moda - design: sostegno alls imprese del
- - Inserisci € salva qui i dati > settor...

Vedi tutte

Figura 3 Home page SiAge - Profilo Cittadino

Nella home page é possibile:

Visualizzare i bandi disponibili per il profilo attivato;

Cambiare il Profilo con cui operare;

Creare un nuovo Profilo;

Accedere all’elenco delle pratiche in lavorazione;

Visualizzare le comunicazioni di SiAge.

Si ricorda che sono disponibili il manuale e il tutorial relativi alle operazioni profilazione a SiAge di supporto agli utenti sul

sito: http://www.agevolazioni.regione.lombardia.it
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3. Presentazione della Domanda di

Adesione

Per procedere alla compilazione del modulo “Domanda di Adesione” dopo essersi profilati occorre seguire i seguenti

passi:

1. Dalla home page personale cliccare su “CAMBIA PROFILO” per accedere all’elenco dei propri profili;

| Cittadino

Dati utente

Profilo

Bandi Pratiche

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di

aderire ai bandi.

qu,&NDI APERTI (0

|=| LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE (0)

E' possibile consultare tutti i bandi aperti rivolti ai cittadini,
alle imprese e agli enti pubblici & privati,

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o agli enti &
necessario crearne il relative profilo. ATTENZIONE: in questo
caso occorre essere il rappresentante legale dellimpresa o
dellente ¢ un soggetto da questi delegato. In questo secondo
caso & necessario allegare ﬂdocu mento di identita del
rappresentante legale.

Vedi i Bandi ‘

p IL MIC PROFILO ATTIVO
v

Al momento nessuna pratica é stata creata.
Per visualizzare la pratica & necessario aderire ad un bando.
Una volta aderito ad un bando viene creata automaticamente

la pratica di adesione.ln questo spazio saranno visualizzate le
ultime pratiche che necessitano di una tua azione.

Vedi tutte

l l LE MIE COMUNICAZIONI (1)

Cambia profile
Opera a sistema con un profilo diverso >
Crea un nuovo profilo

+ Inserisci e salva qui i dati >

21.11.2014 - Con decreto nr 10947 del 2001172014, & stata approvata
listruttora delle domande presentate sul bando approvato con dd
10103714 *Linea di intervento Moda - design: sostegno alle imprese del
settorn..

Vedi tutte

Figura 4 Cambia profilo

2. Cliccare su “Cambia Profilo” per selezionare il profilo del’Ente per conto della quale di intende presentare la

domanda di finanziamento.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
della formazione professionale” — Adesione
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Gestisci gruppi Gestisci profile Crea nuove profilo Cambia profilo

rE[ON:::

Seleziona il profilo desiderato

COMUNE TEST DOMATA "
R T ABENE R Profilo
Comune Cittadino l

26620476874 BNADNT43553E7676

Rappresentante legale o altro
soggetto delegato

Gruppo

Figura 5 Selezione profilo

3. Accedere all’area Bandi in cui & possibile visualizzare I'elenco dei bandi a cui il profilo selezionato pud

partecipare.

-

T"ttiiba.rﬂi

Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
della formazione professionale

Studenti con disabilita

Cl_) data di apertura (‘9 data di chiusura CRTJC‘IEZ%‘II-I;%M441

Dettaglio Aderisci

Figura 6 Elenco Bandi in primo piano

Dettagli
Cliccando su “DETTAGLIO” &‘ il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile visualizzare

le informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

Cliccando su “ADERISCI il sistema genera la domanda di adesione suddivisa in 4 moduli.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
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Da Lavorare Tutts

Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 1.4 -Requisiti di Accesso

Quadro riassuntivo
Verifica Requisiti
Fascicolo progetto

Dati generali

Modulistica

. L ID Pratica
wﬂ;snge 1.4 -Requisiti di 20389
3 Verifica Requisiti Titolo Pratica

20389 - COMUNE TEST SIAGE

Matura Giuridica
Comune

Denominazione
COMUNE TEST SIAGE

Figura 7 Modulistica

ATTENZIONE

La data di apertura del bando in oggetto & fissata per il giorno 20/0072017 alle ore 09.00.

Sara possibile presentare le domande di adesione fino al 15/09/2017 alle ore 12.00.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
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3.1 Modulo 1 - Requisiti di accesso
_ T e e

Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 1.4 -Requisiti di Accesso

Quadro riassuntivo . .
Verifica Requisiti

Fascicolo progetto

Dati generali

Modulistica

: — ID Pratica
ﬁgg}gge 1.4 -Requisiti di 20389
3 Verifica Requisiti Titolo Pratica

20389 - COMUNE TEST SIAGE

Matura Giuridica
Comune

Denominazione
COMUNE TEST SIAGE

Codice Fiscale ente richiedente
26620476874

Pec *

Indirizzo email che la Regione
utilizzera fer le comunicazioni
ufficiali relative al progetto *

[

Sede Legale
Indirizzo
Via Sede legale 1

CAP
20100

Provincia

Milano

Elimina Vai al Passo 2 Salva

|
Figura 8 Modulo 1 — Requisiti di accesso

Nel primo modulo & necessario inserire le informazioni richieste.

Prendere visione dei Dati generali e della Sede legale e completare le informazioni mancanti richieste.

All'interno del modulo sono presenti i seguenti pulsanti:

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
della formazione professionale” — Adesione
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. Elimina permette di eliminare in qualunque momento la pratica in lavorazione. In tal caso la pratica assume

lo stato “Eliminata” ma continua ad essere visualizzabile in sola lettura nel menu Pratiche - Tutte

Salva . . . . . - . .
cliccando su questo pulsante & possibile salvare in qualunque momento i dati immessi nella pratica

per poi riprenderne la compilazione in un momento successivo.
Vai al Passo 2

permette di avanzare al passo successivo di compilazione.

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

) I . Vai al Passo 2 :
Al termine della compilazione cliccare su per passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
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3.2 Modulo 2 — Dati della domanda

Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 2.4 -Dati della Domanda

Quadro riassuntivo

Dati della domanda

Fascicolo progetto

Modulistica Rappresentante Legale

Codice Fiscale
Adesione 1.4 -Requisiti di

Accesso CTTTQR42C54F205D
Verifica Requisiti Nome
Nome
Adesione 2.4 -Dati della
Domanda Cognome
2 Dati della domanda Cognome

La richiesta di contributo verra
firmata dal: *

() Rappresentante Legale
) Responsabile del procedimento autorizzato alla firma

Responsabile del procedimento

Cognome *

l l

Nome *

l l

Codice Fiscale *

[ l

Funzione *

[ l
[ ]

Telefono *

[ |

E-mail *

Dati del Progetto - Associazioni

La richiesta di contributo viene
presentata in associazione con altri
comuni? *

) No

o Si

Elimina ‘ Torna al Passo 1 Vai al Passo 3

[ s |

Figura 9 Modulo 2 — Dati della domanda
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Prendere visione dei dati del Rappresentante legale e specificare il soggetto che firmera la richiesta di contributo.

Inserire i dati del Responsabile del procedimento e i Dati del Progetto — Associazioni.

ATTENZIONE

Se la richiesta di contributo viene presentata in associazione con altri comuni, il sistema richiede I'inserimento dei dati

dei Comuni associati alla domanda

Dati del Progetto - Associazioni

La richiesta di contributo viene
presentata in associazione con altri
comuni? *

Mo
@ si

Specificare la natura giuridica
ell'associazione *

Composizione dell’ associazione:
cliccare sul "+" per inserire il o i
comuni dell’associazione

Comuni associati alla domanda *

T

Elimina ‘ Torna al Passo 1 Vai al Passo 3

=

Figura 10 Modulo 2 — Comuni associati alla domanda

Selezionare l'icona b per accedere al sotto modulo da compilare.

&&!m!

Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 2.4 -Dati della Domanda | Comuni associati alla domanda

Quadro riassuntivo
Comuni associati alla domanda
Fascicolo progetto

Elenco Comuni associati

Modulistica
Provincia *
Comuni associati alla domanda r N
| - seleziona - v
% Comuni associati alla domanda . /
Indietro Salva Comuni associati alla domanda ‘

Figura 11 Modulo 2 — Inserimento comuni associati alla domanda
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Compilare il modulo inserendo i dati del partner richiesti.

. 5alva Comuni associati alla domanda R
Al termine cliccare su per confermare i dati e tornare al modulo 2.

ATTENZIONE
| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

E necessario ripetere le operazioni sopra descritte per tutti i partner da inserire a sistema.

. L _ Vai al Passo 3 )
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

, Torna al Passo 1 | . , L .
Cliccando sul pulsante € possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si

volesse integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.3 Modulo 3 - Progetto

Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 3.4 - Progetto

Quadro riassuntivo

Progetto

Fascicolo progetto

- o
—— Informazioni del progetto

Adesione 1.4 -Requisiti di +D
Accesso

Verifica Requisiti - - - . s
b Piano dei conti - Riepilogo Generale

Adesione 2.4 -Dati della P
Domanda Importo Servizio di Trasporto

Dati della domanda 0,00€

Importo Servizio di Assistenza

Adesione 3.4 - Progetto 0,00€

9 Progetto

Importo Richiesto Totale
0,00 €

Elimina ‘ Torna al Passo 2 Vai al Passo 4

Salva

Figura 12 Modulo 3 — Altri dati

Nel terzo modulo & necessario valorizzare le informazioni in merito al progetto.

+

Selezionare licona B per accedere al sotto modulo in cui dettagliare le Informazioni del progetto.
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Da Lavorare Tutte
Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 3.4 - Progetto | Informazioni del progetto

Quadro riassuntivo

— Datidetta Scuota
— Dattdettascuota

Fascicolo progetto

Modulistica
Provincia *

Informazioni del progetto
[ - seleziona - A

% Dati della Scuola

Elenco Studenti *
+I3

Piano dei Conti - Per Scuola

Importo Servizio di Trasporto
0,00 €

Importo Servizio di Assistenza

0,00 €
Importo Totale
0,00 €
Indietro Salva Informazioni del progetto Elimina

Figura 13 Modulo 3 — Dati della scuola
Il sistema apre la sezione dedicata ai Dati della scuola.

Compilare le informazioni richieste in merito all'istituto scolastico. In funzione delle informazioni inserite il sistema

richiedera ulteriori dati relativi all’istituto.

Dati della Scuola

Provincia *

[ Pavia v ]
Comune *

[ BAVIA v ]

Istituto Scolastico *

[ PVISO v ]

Denominazione Sede *

[ ISTITUTO SUPERICRE A ]

Tipo
secondaria

Codice sede Miur
PVIS

Figura 14 Modulo 3 — Dettaglio Dati della scuola
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*

Continuare la compilazione del modulo valorizzando I'Elenco studenti cliccando sull'icona per visualizzare il

sotto modulo dedicato.

Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Pratica ID; 20389 | Modulistica | Adesione 3.4 - Progetto | Informazioni del progetto | Elenco Studenti

Quadro riassuntivo

Elenco Studenti
Fascicolo progetto

Modulistica Destinatario
Cognome *

Elenco Studenti

+ Elenco Studenti [ l
Nome *

l l

Codice Fiscale *

[ l

Provincia di residenza *

[ - seleziona - v l

Tipologia di Disabilita *
() Fisica-Intellettiva

) Sensoriale

) Entrambe

DISABILE GRAVE (ART.3 CO.3
1.104/92) *

O Si
) Mo
Percorso Scolastico Frequentato *

) Percorsi in IEFP
() Istruzione secondaria di secondo grado

Anno di Frequenza *

[ -- seleziona -- v

Servizi Richiesti

Tipologia di servizio Richiesto *

() Servizio di Trasporto

() Servizio di assistenza educativa specialistica
) Entrambi

Indietro Salva Elenco Studenti Elimina

Figura 15 Modulo 3 — Altri dati: Ulteriori sedi di svolgimento dei corsi

Compilare i dati del Destinatario e specificare i Servizi Richiesti.
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ATTENZIONE

In base alla tipologia di servizio il sistema richiede informazioni aggiuntive.

Servizi Richiesti

Tipologia di servizio Richiesto *

[#] Servizio di Trasporto |

Servizio di assistenza educativa specialistica
Entrambi

Modalita di erogazione del Servizio
Trasporto *
® Fornito dal Comune

Svolto dalla Famiglia

Affidato a terzi dal comune

Affidato a terzi dalla famiglia

Distanza Chilometrica *

Importo Richiesto per il Trasporto
0,00 €

Indietro Salva Elenco Studenti

Indicare i Km dal lucgo di
domicilio alla struttura
scolastica

Elimina

Figura 16 Modulo 3 — Servizi richiesti: Servizi di trasporto

Servizi Richiesti

Tipologia di servizio Richiesto *

Servizio di Trasporto

[#] servizio di assistenza educativa specialistica

Entrambi

Servizio Scolastico - Livello di
fabbisogno assistenziale *

3 ore

5 ore

iﬁ.odalitla di Erogazione del servizio

Appalto

Affido In House

Convenzione con enti pubblici
Gestione diretta

Altro

Importo Richiesto per i Servizi di
Assistenza

0,00 €

Indietro Salva Elenco Studenti

Elimina

Figura 17 Modulo 3 — Servizi richiesti: Servizio di assistenza educativa specialistica
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Servizi Richiesti

Tipologia di servizio Richiesto *
Servizio di Trasporto

Servizio di assistenza educativa specialistica
|E| Entrambi

Modalita di erogazione del Servizio
Trasporto *

Fornito dal Comune

Svolto dalla Famiglia

Affidato a terzi dal comune

Affidato a terzi dalla famiglia

Distanza Chilometrica * Indicare i Km dal luogo di

| | doemicilio alla struttura

scolastica

Importo Richiesto per il Trasporto
0,00 €

Servizio Scolastico - Livello di
fabbisogno assistenziale *

3 ore
5 ore

zﬁ.odalité di Erogazione del servizio

Appalto

Affido In House

Convenzione con enti pubblici
Gestione diretta

Altro

Importo Richiesto per i Servizi di
Assistenza

0,00 €

Indietro Salva Elenco Studenti Elimina

Figura 18 Modulo 3 — Servizi richiesti: Entrambi

Salva Elenco Studenti

Al termine della compilazione cliccare su per confermare i dati inseriti e tornare al sotto

modulo Dati della scuola.

Il sistema riporta in automatico il Piano dei conti - Riepilogo Costi Scuola in funzione di quanto compilato.

ATTENZIONE

Le operazione sopra descritte sono da ripetere per tutti i gli studenti per cui si richiede l'aiuto.
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Torna indietro | Pratica ID: 20425 | Modulistica | Adesione 3.4 - Progetto | Informazioni del progetto

Quadro riassuntivo

Dati della Scuola
Fascicolo progetto

Dati della Scuola

Modulistica
Provincia *
Informazioni del progetto r \
| Pavia v |
2 Dati della Scuola L :
Comune *
| PAVIA v|

Istituto Scolastico *

| pvise v |

Denominazione Sede *

| ISTITUTO SUPERIORE v|

Tipo

secondaria

Codice sede Miur
PVIS

Elenco Studenti *

T

Seleziona tutti:

.'—'lcstral 10 v . righe per pagina
Selezione # Codice Importo Richiesto per i Importo
& Fiscale & Servizi di Assistenza % Richiesto per il
Trasporto
1 CTTTQROOCS4F205I 4.998,00 £ 4.000,00 £
Precedente 1 Successiva
Piano dei Conti - Per Scuola
Importo Servizio di Trasporto
4.000,00 €
Importo Servizio di Assistenza
4.998,00 €
Importo Totale
8.998,00 €
Indietro Salva Informazioni del progetto Elimina

Figura 19 Modulo 3 — Salva informazioni del progetto

5alva Informazioni del progetto

Dopo aver inserito tutti gli studenti cliccare su per confermare i dati e tornare

al Modulo 3.
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e
Bandi Pratiche Report

Da Lavorare Tutte
Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 3.4 - Progetto
Quadro riassuntivo
Progetto
Fascicolo progetto
Informazioni del progetto *
Modulistica pros
Adesione 1.4 -Requisiti di +D
e Seleziona tutt: _
Verifica Requisiti Mcstra| 10 ¥ | righe per pagina
Adesione 2.4 -Dati della Selezione # Codice Importo Importo Servizio Importo
Domanda = sede & Serviziodi % i Assistenza ¢  Totale
Miur Trasporto
Dati della domanda
1 LOPso2000T 4.460,00 € 3.570,00 € 8.030,00 €
Adesione 3.4 - Progetto
Precedente 1 Successiva
< Progetto
Piano dei conti - Riepilogo Generale
Importo Servizio di Trasporto
4.460,00 €
Importo Servizio di Assistenza
3.570,00 €
Importo Richiesto Totale
8.030,00 £
Elimina ] Torna al Passo 2 Vai al Passo 4
Salva
Figura 20 Modulo 3 — Informazioni del progetto compilate
ATTENZIONE

Le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti gli istituti interessati dal progetto.

Il sistema aggiornera il riepilogo generale del piano dei conti in funzione dei dati inseriti nei sotto moduli.

. . : WVai al Passo 4 :
Al termine della compilazione, cliccare su per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario
correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

, Torna al Passo 2 o ) L ,
Cliccando sul pulsante e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse

integrare o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.4 Modulo 4 — Documenti

Bandi Pratiche Report

Da Lavorare Tutte
Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Modulistica | Adesione 4.4 -Documenti
Quadro riassuntivo
Documenti
Fascicolo progetto
ulistica Download
Modulo per richiesta rimborso
Adesione 1.4 -Requisiti di Comuni trasporto e assistenza
s Modulo_per_richiesta_rimborso_Comuni.pdf
Verifica Requisiti (47.3 kB) —_
Adesione 2.4 -Dati della File riepilogativo della Pratica (Dati
Domanda riassuntivi)
) Adesione_PdfDatiRiassuntivi_20389.pdf .
Dati della domanda (28.5 kB) ‘
Adesione 3.4 - Progetto
Progetto U p load
Adesione 4.4 -Documenti Attenz;o?s, se si selezil?na Torna al
. passo 3 il documento allegato verra
# Documenti eliminato.
Modulo per richiesta rimborso
Comuni trasporto e assistenza *
Scegli file | essun file selezionato ‘
Elimina ‘ Torna al passo 3 ‘ Invia al Protocollo

BN

Figura 21 Modulo 4 — Documenti

Nel quarto modulo € necessario allegare la documentazione richiesta dal bando.

Nell'area Download effettuare il download della documentazione proposta cliccando su ‘

Nell'area Upload effettuare il caricamento a sistema della documentazione richiesta.

S| RICORDA CHE il “Modulo per richiesta rimborso Comuni trasporto e assistenza” deve essere digitalmente

firmato.

ATTENZIONE

o _ o Sceglifile | _ _ _
Per procedere con il caricamento dei documenti richiesti; selezionare — | per aprire la maschera di upload di

un documento, selezionare il file desiderato dal proprio pc, e cliccare su per completare I'operazione.
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Modulo per richiesta rimborso
Comuni trasporto e assistenza *

Sceqli file | Adesione PdfDatiRi_ivi_20389.pdf.p7r

Bl

Figura 22 Selezionare Carica

S| RICORDA CHE:

Una volta inserito il documento sara possibile effettuare il download del file cliccando sull'icona .

E possibile eliminare un documento allegato cliccando su ®

Modulo per richiesta rimborso
Comuni trasporto e assistenza *

Adesione_PdfDatiRiassuntivi_20389.pdf.p7... J‘
(32.0 kB) ~

Figura 23 Dettaglio Pulsanti

Nell'area Altra documentazione & possibile allegare ulteriore documentazione integrativa.

N . . . . Invia al protocollo
Sara necessario completare la procedura di presentazione della domanda cliccando su p

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dai inseriti.

La domanda di contributo verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.
Da Lavorars Tutte
Torna indietro | Pratica ID: 19386 | Modulistica | Adesione - in attesa di protocollazione

Quadro riassuntivo

Attesa protocollazione
Fascicolo progetto

. Avviso
Modulistica
Awviso
Adesione - in attesa di . . . L :
- La domanda di contributo e stata inviata al protocollo di
bl Regicne Lombardia. Selezionare la voce di menu "Pratiche /7
3 Attesa protocollazione Tutte™ per prendere visione del numero di protocollo

assegnato alla sua pratica.

Figura 24 Invio al Protocollo
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Dall'area “Pratiche”, selezionando la voce Tutte si accede all’'elenco di tutte le pratiche del profilo per visualizzarne lo
STATO PRATICA.

Fe

Da Lavcrare

[ ] [ Selezionare un tipo procediment ¥ l l l

Titolo Procedimento Tipo Procedimento Codice Procedimento

ID Pratica Titolo Pratica Codice Fiscale Soggetto Richiedente
Soggetto Richiedente Stato Pratica Stato Processo
[ ] [ Selezionare uno stato v l l l
Visu iy
Codice Procedimento Titolo Procedimento - Numero Pratiche #
RLJ12017004441 Studenti Con Disabilita 1
=
Codice Procedimento Titolo Procedimento
RLJ12017004441 ] l Studenti Con Disabilita l
ID Titolo Stato Stato Soggetto Stato di Ultimo aggiornamento Visualizza
Pratica § Pratica % Praticas Processo$ Richiedentey Lavorazione 4 Scheda
Pratica
203896 Presentat  Domanda  COMUNE TEST [ ]
20389 COMUNE = tats SIAGE 20/07/2017 14:29:29 BB
TEST SIAGE presen

=E. B3

Figura 25 Stato pratica
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4. Area Pratiche

In gualunque momento € possibile accedere alla propria pratica tramite il menu PRATICHE.
Da questa area € possibile accedere alle pratiche:

¢ DA LAVORARE: ovvero tutte le pratiche di cui I'utente ha in carico la compilazione;

e TUTTE: ovvero tutte le pratiche visibili dall’'utente.

Titolo Procedimento Tipo Procedimento Codice Procedimento

[ ] [ Selezionare un tipo procediment ¥ l l l

ID Pratica Titolo Pratica Codice Fiscale Soggetto Richiedente
| | | l
Soggetto Richiedente Stato Pratica Stato Processo
[ ] [ Selezionare uno stato v l l l
\fie L) F=ra
Codice Procedimento Titolo Procedimento $ Mumero Pratiche 4§
RLJ12017004441 Studenti Con Disabilita 1

== B

Figura 26 Menu Pratiche - Tutte

E’ possibile ricercare le pratiche d’interesse compilando almeno uno dei campi di ricerca e cliccando su VISUALIZZA.
In questo modo il sistema riporta il risultato ottenuto.

Cliccando sul dettaglio del procedimento di interesse € possibile visualizzare il dettaglio delle pratiche ad esso associate.
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Da Lavorare Tutte

Titolo Procedimento Tipo Procedimento Codice Procedimento

[ ] l Selezionare un tipo procediment ¥ l l l

ID Pratica Titolo Pratica Codice Fiscale Soggetto Richiedente
Soggetto Richiedente Stato Pratica Stato Processo
[ ] [ Selezionare uno stato v l [ l
VisL iy 4~
Codice Procedimento Titolo Procedimento $ Mumerg Pratiche 4§
RLJ12017004441 Studenti Con Disabilita 1 I
=
Codice Procedimento Titolo Procedimento
RLJ12017004441 ] [ Studenti Con Disabilita l
ID Titolo Stato Stato Soggetto Stato di Ultimo aggiornamento Visualizza
Pratica § Pratica % Praticas Processo$ Richiedentey Lavorazione 4 Scheda
Pratica
20389 Presentat  Domanda  COMUNE TEST [ ]
20389 COMUNE tat SIAGE 20/07/2017 14:29:29 =
TEST SIAGE o presentata

CTEr T

Figura 27 Menu Pratiche — Tutte — Dettaglio del procedimento selezionato

Cliccare sulla pratica di interesse per accedervi.

All'interno della propria pratica, oltre alla modulistica del bando, & possibile consultare le seguenti macrosezioni:

e Quadro riassuntivo: riporta le informazioni piu significative riguardo al bando ed alla pratica

Rev. 00 —Manuale SiAge — “Inclusione scolastica degli studenti con disabilita delle scuole secondarie di secondo grado e
della formazione professionale” — Adesione

Pagina 28



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.

Classificazione: pubblico

Torna indietro | Pratica ID: 20425

Quadro riassuntivo

Fascicolo progetto

Modulistica

| Quadro riassuntivo

Bando
Dezcrizione
Data di apertura
Data di chiusura
Titolo Pratica
Stato

Ultimo aggiornamento

Materiale a supporto

Da Lavorare Tutte

Studenti Con Disabilita
Studenti con disabilita
20/07/2017

25/10/2017

20425 - Comune di CAMARI
Adesione - Presentata
20/07/2017 16:30:12

Informazioni & manualistica

Figura 28 Quadro Riassuntivo domanda presentata

Dal Quadro riassuntivo di una domanda in lavorazione & possibile procedere con lo sblocco della pratica cliccando su

In questo modo la pratica non € piu in carico all’operatore che la sta compilando ed €& accessibile ad un altro utente

profilato per il medesimo soggetto che potra prenderla in carico cliccando su

la compilazione.

Torna indietro | Pratica ID:; 20389

Quadro riassuntive

Fascicolo progetto

Modulistica

| Quadro riassuntivo

Data di apertura
Data di chiusura
Titolo Pratica
Stato

Ultimo aggiornamento

Materiale a supperto

Prenc ﬂj]mg e continuandone

20/07/2017

25/10/2017

20389 - COMUNE TEST SIAGE
4.4 Documenti

20/07/2017 14:23:09

Informazioni & manualistica

Figura 29 Quadro Riassuntivo — Shlocca pratica
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Torna indietro | Pratica ID: 20389 | Quadro riassuntivo

Quadro riassuntivo Data di apertura 20/07/2017
Fascicolo progetto Data di chiusura 25/10/2017
— Titolo Prati 20389 - COMUNE TEST SIAGE
Modulistica frole Fratiea
Stato 4.4 Documenti
Ultimo aggiornamento 20/07/2017 14:23:09
Materiale a supporto Informazioni e manualistica

Figura 30 Quadro Riassuntivo — Prendi in carico

e Fascicolo progetto: contiene i documenti che vengono caricati e scaricati dall’'utente.

Da Lavorare Tutte

Torna indietro | Pratica ID: 20425 | Fascicolo progetto

Quadro riassuntivo [ IY
Fascicolo progetto 4- @ Adesione

s g8 Adesione
Modulistica

i-— [ Modulo per richiesta rimborso Comuni trasporto e assistenza - Modulo_per_

“— [ File riepilogativo della Pratica (Dati riassuntivi) - Adesione_PdfDatiRiassunt

Figura 31 Fascicolo progetto

Cliccando sul documento di interesse si attiva il bottone da cliccare per effettuarne il download.
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