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1. Introduzione

Il Sistema, “Bandi Online”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che permette a cittadini,
imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a valere sui fondi

promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione

Scopo di questo documento & descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli della “Dote
Scuola componente Merito bn. 5882”:

e Accesso a Bandi Online
e Compilazione Domanda

e AreaPratiche

1.2 Copyright (specifiche proprieta e limite di
utilizzo)

Il materiale & di proprieta di Lombardia Informatica S.p.A. Pud essere utilizzato solo a scopi didattici nel’ambito del
Progetto “Bandi Online”. In ogni caso la presente documentazione non puo essere in alcun modo copiata e/o modificata

previa esplicita autorizzazione da parte dell’area Servizi per la Formazione e | 'E-learning.
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2. Accesso a Bandi Online

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da Bandi Online devono effettuare I'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione.

Per accedere a Bandi Online & necessario digitare I'indirizzo web: www.bandi.servizirl.it

[ [ Bandi Online © sigmeron

Bandi Online

Seial tuo pnmo accessor Hegistrati

Servizi disponibili

Bandi Lombardia L J Gestione dell'offerta dei & Gestione Associata L ] Registri e Albi L J
servizi abitativi pubbli
Servizio di presentazione delle Richiesta di Contributo Straordinario Descr Registri e Albi
domande per i bandi di Regione Servizio di presentazione della della gestione associata, di cuial
Lombardia. domanda per Fassegnazione di unita Regolamento Regianale 27 luglio INFO
R abitative destinate ai servizi abitativi 2009, n.2 “Contribut alle union di
o pubblici comuni lombarde e alle comunitd
montane e incentivazione alla fusione
DETTAGLIO dei piccali comuni, in attuazione

dell articolo 20 della legge regionale 27
giugno 2008, n. 19 (Riordino delle
comunita montane della Lombardia,
disciplina delle unioni di comuni
lombarde e sostegno all'esercizio
associato di funzioni e servizi
comunali}”

DETTAGLIO

Figura 1 Accesso a Bandi Online

Dalla home page Bandi Online cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di

autenticazione da cui € possibile accedere al servizio.

Regione Ulterfori informazioni +
EQissiese. SERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
Autenticazione con Autenticazione con Autenticazione con
LA TUA IDENTITA' DIGITALE "PASSWORD CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD
UNICA"
el | m | | S |
Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere Cosa occorre per accedere
Per I'accesso con SPID & necessario essere in Per l'accesso con la Carta Nazionale & necessario Per l'accesso & necessario essere in possesso:
possesso essere in possesso: « dell'Username scelto in fase di registrazione;
* della propria identitd digitale rilasciata da ® della Tessera Sanitaria Carta Nazionale dei * della password personale che hai scelto,
soggetti accreditati da AgID (Agenzia per ltalia Servizi: oppure, se & la prima volta che accedi, della
Digitale), che verificano l'identita degli utenti e * del codice PIN (Personal Identification Number) password che ti & stata inviata via mail
formiscono Ie credenziali, Per maggiori dellatua CNS; allindirizzo di posta elettronica in fase di
informazioni consulta il sito * diun lettore di smartcard; registrazione.
hittp:fwww.spid. gov.it/ * del software necessario al funzionamento
(disponibile per Windows, Mac OS, Linux)

Figura 2 Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina € possibile accedere ai servizi offerti da Bandi Online scegliendo la modalita di autenticazione preferita

tra:
e Autenticazione con LA TUA IDENTITA’ DIGITALE “PASSWORD UNICA”, cliccando su
inserendo le credenziali (username e password) SPID nella pagina che apre il sistema.
e Autenticazione con CARTA NAZIONALE DEI SERVIZI, cliccando su e utilizzando la tessera
CRSJ/CNS per autenticarsi;
ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio & necessario essere registrati e validati a sistema.

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di Smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema

di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

L’accesso tramite SPID richiede che I'utente sia gia in possesso delle credenziali (home utente e password) SPID, che
permettono I'accesso a tutti i servizi online della Pubblica Amministrazione. Tali credenziali sono rilasciate dai soggetti
(detti identity provider) autorizzati, tra cui ad esempio Aruba, Infocert, Poste, Sielte o Tim. Per informazioni & possibile

consultare il sito istituzionale di riferimento: https://www.spid.gov.it/ .

Una volta autenticati il sistema apre ’'Home page di Bandi Online.

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di primo accesso a sistema, altrimenti si apre con I'ultimo
profilo utilizzato attivo.

m‘m‘v‘m Bandi online oM & wuisusuce @ wtomasion 3 T

Q TREQUARANTANOVE CITTASISS

<Y (ittadino v

Home Gestioni Associate Registri e Albi Servizi Abitativi Bandi Profilo

Benvenuto in Bandi Online

-u’yloAulz EUROPEA Q f:.%'-fé‘.'u-u 4 % fesr x\“. fse / Interreg MY

# Riutaci a migliorare Bandi online

Bandi online

bandi@reglone.lombardia ft Privacy policy

800131151 Cookie palicy

Note legall

Credits

Figura 3 Home page Bandi Online — Profilo Cittadino
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ATTENZIONE

Condizione per poter presentare la Domanda di contributo al bando “Dote Scuola componente Merito bn. 5882” &
effettuare I'accesso a Bandi Online utilizzando 'autenticazione con:

e SPID

oppure

e CNS/CRS con PIN

NON é ammessa l'autenticazione mediante |'utilizzo di credenziali User e Password.
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3. Presentazione della Domanda di
Adesione

S| RICORDA CHE per poter compilare la Domanda di Adesione a “Dote Scuola componente Merito bn. 5882” &
OBBLIGATORIO effettuare I’'accesso a Bandi online solo con le credenziali SPID o con CNS/CRS con PIN.

Non sara possibile presentare la domanda effettuando I’accesso con User e Password.

Per poter procedere con la compilazione della Domanda di Adesione al bando & necessario, una volta effettuato
I'accesso al servizio Bandi online (effettuando I'accesso con SPID o CNS e PIN), selezionare il profilo cittadino.

Dalla home page fare click sul profilo riportato nella barra del menu in alto a sinistra.

[+ [ Bandi online

g TREQUARANTANOVE CITTASISS

Cittadino v

Gestioni Associate Registri e Albi Servizi Abitativi Bandi Profilo

imo accessa: 18/09/2018 14:33
' & Profilo persanale di CITTASISS TREQUARANTANGUVE

Benvenuto in Bandi Online

VAISU SIAGE

Esdd

. b ] »
B oo, () BRisessse b FOST / b fS€@ / lnterreg mv

Figura 4 Home page Bandi Online — Seleziona profilo

Il sistema visualizza il menu a tendina con I'elenco dei profili. Selezionare il profilo di interesse, per attivarlo.

Bandi
Selezionare la voce - , il sistema mostra ’'Home page dei Bandi.
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Bandi online

Home Servizi Abitativi Profilo

Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca procediment Ricerca avanzata ~

Hotrovato & risultas

13 uLmmipuBBLICATI 1% ORDINE ALFABETICO “

Dote Scuola componente Merito bn. 5882 Conciliazione Aree Interne 2018 bn 5802 Inclusione sociale autori di reato
282 o ALJY 2 [« L1192 3

@ Codice: RLE120

Bando per I'assegnazione di "Dote scuola 2018/2019 - Avviso pubblice per il finanziamento di progetti per il Awviso pubblico per lo sviluppo di percorsi a carattere
Componente Merito” potenziamento dell offerta di servizi per linfanziae | multidisciplinare per la realizzazione dei piani integrati di
adolescenza a supporto della Condilia. inclusione sociale delle persone...

5ato a questa banda? Verific:

Selinteressato a questo banda? Venficase hai

DETTAGLI DETTAGLI & selezionatnil profilo o DETTAGLI -:vfrn ezionatoil profilo cometto fuaia
Figura 5 Home page Bandi — Tutti i bandi
DETTAGLI
Cliccando su “DETTAGL/I” il sistema apre il collegamento alla pagina web da cui & possibile visualizzare le

informazioni principali sul bando e accedere alla eventuale manualistica presente.

) NUOVA DOMANDA ) ) o ) ]
Cliccando su il sistema genera la domanda di adesione suddivisa in moduli da compilare

+ Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 889175
Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIAD o
Dote Scuola 2018 Bozza Adesione - Dati del TREQUARANTANOVE
Componente R... richiedent... CITTASISS
5 @
CDmPﬂa ~ CONSULTA
Adesione

ADESIONE - DATI DEL RICHIEDENTE

DATI DEL RICHIEDENTE

Dati del richiedente

Richiedente
Id Domanda Cognome
885175 CITTASISS

Figura 6 Modulistica
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3.1 Modulo 1: Adesione - Dati del Richiedente

+ Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 889175
Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDIAD o
Dote Scuola 2018 Bozza Adesione - Dati del TREQUARANTANOVE
Componente R... richiedent... CITTASISS
5 @
Complla ~  CONSULTA
Adesione

ADESIONE - DATI DEL RICHIEDENTE

DATI DEL RICHIEDENTE
e ———

Dati del richiedente

Richiedente

Id Demanda Cognome

889175 CITTASISS

Nome Codice Fiscale
TREQUARANTANOVE CTTTQR&2C55F205D
Data di nascita In qualita di *
14/03/1942 O Genitore

O Rappresentante legale della persona giuridica affidataria / Famiglia affidataria
individuata dal comuna

O Studente maggiorenne

Residenza della famiglia

Provincia * cap*

- seleziona - v
Indirizzo * E-mail * o
Cellulare *

3 o

Figura 7 Modulo 1: Adesione — Dati del Richiedente
Prendere visione dei Dati del richiedente riportati dal sistema e compilare quelli mancanti richiesti.
Concludere la compilazione del Modulo valorizzando le informazioni richieste in merito alla Residenza della famiglia.

All'interno del modulo sono presenti i seguenti pulsanti:

& san

. cliccando su questo pulsante & possibile salvare in qualunque momento i dati immessi nella

pratica per poi riprenderne la compilazione in un momento successivo.

. m permette di avanzare al passo successivo di compilazione.

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Dote Scuola componente Merito bn. 5882” — Adesione

Pagina 9



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

ATTENZIONE

| campi marcati dall’asterisco sono obbligatori.

Al termine della compilazione cliccare su m per confermare i dati inseriti e passare al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.
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3.2 Modulo 2: Adesione — Studenti beneficiari

Nella seconda sezione € necessario valorizzare | dati della famiglia richiesti.

< Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 889175
Titolo banda Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDI PIT o
Dote Scuola 2018 Bozza Adesione - Dati del TREQUARANTANOVE
Componente R... richiedent... CITTASISS
9 @
Compila ~ consuiTa
Adesione

ADESIONE - DATISTUDENTI
BENEFICIARI

STUDENTI BENEFICIARI
I

Studenti beneficiari
Awviso

to "+" Nel caso in cui si debbano inserire pid

Per inserire | dati di uno studente pr

studenti ripetere l'operazione per Ci

Studentd o

# CODICE FISCALE % COGNOME % NOME % DATA DI NASCITA ¥ TIPO DI SCUOLA % CLASSE # VALUTAZIONE CONSEGUITA %

Trattamento dati personali

ento / non acconsento |'uso dei miei dati persanali per ricevere comunicazioni di altre

IR o -

Figura 8 Modulo 2: Adesione — Studenti beneficiari

Nel secondo modulo & necessario inserire a sistema gli Studenti beneficiari.

Selezionare il bottone | o per visualizzare la maschera dedicata all'inserimento degli studenti.
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Adesione - Dati studenti beneficiari > Studentl beneficiari = Studente [2]

DATI STUDENTE

Dati studente
Dati dello studente

Codice Fiscale * Cognome *

Genere *
Seleziona
Data di nascita Provincia di nascita *

- seleziona -

Riconoscimento del merito

Tipo di scuola * Denominazione *
Selezionare tipo di scuola

Indirizzo *

Classe o

Selezionare classe

Valutazione conseguita *
Selezionare valutazione conseguita

-

INDIETRO SALVA STUDENTE

Figura 9 Dati Studente

Compilare i Dati dello Studente, e inserire le informazioni richieste relativamente al Riconoscimento del merito.

. . . SALVA STUDENTE o
Al termine selezionare il bottone _ per confermare i dati e tornare al Modulo 2.

ATTENZIONE

Lo studente deve avere almeno 15 anni e non deve avere piu di 21 anni.

Studente o

DATADI

#~  CODICEFISCALE & COGNOME & MOME$ . .  TIPODISCUOLA & CLASSE  VALUTAZIONE CONSEGUITA %
1 RGZNUOO3A0TF205E ragazzo uno 01/01/2003 Scucle secondarie superiori 3 Media pari o superiore a 9 conseguita dallo studente al termine del terzo o quarto anno
(superiori} della scuola secondaria superiore

Trattamento dati personali

Acconsento / non acconsento I'uso dei miei dati personali per ricevere comunicazioni di altre
iniziative regionali *

® si
QO No

e o -

Figura 10 Dati Studente inseriti

Rev. 00 —Manuale Bandi Online — “Dote Scuola componente Merito bn. 5882” — Adesione

Pagina 12



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

Il sistema aggiornera la tabella Studente.

S| RICORDA CHE le operazioni sopra descritte sono da ripetere per tutti gli studenti meritevoli di interesse.

Concludere la compilazione del modulo 2 valorizzando il Trattamento dei dati personali.

Al termine della compilazione, cliccare su m per accedere al modulo successivo.

Il sistema effettua controlli sulle informazioni inserite nei termini di presenza dei dati obbligatori, formato e coerenza coi
requisiti di partecipazione al bando. Nel caso in cui siano rispettate tutte le predette condizioni la pratica viene salvata e
passa al modulo successivo, in caso contrario verra segnalato in rosso il relativo messaggio di errore. Sara necessario

correggere i dati errati per poter proseguire.

ATTENZIONE

Cliccando sul pulsante m e possibile tornare allo step di compilazione precedente qualora si volesse integrare
o correggere dei dati inseriti nel modulo precedente.
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3.3 Modulo 3 — Documenti

« Indietro Nuova Pratica - ID Domanda: 889175
Titolo bando Stato Domanda Stato Processo Soggetto Richiedente SCOPRIDI PO ;)
Dote Scuola 2018 Bozza Adesione - Dati del TREQUARANTANOVE
Componente R... richiedent... CITTASISS
9 @
Compila ~ consuima
Adesione
| ADESIONE - CONFERMA DATI
CONFERMA DATI
I

Conferma dati

Avviso

ATTENZIONE, prima di inviare la domanda al protacollo scaricare la dichiarazione riassuntiva per

verificarne i dati

Documenti da scaricare

Scarica la Dichiarazione riassuntiva Dichiaro di aver preso visione e di confermare quanto contenuto nella Dichiarazione riassuntiva *

O s
O No

m INVIA AL PROTOCOLLO & sawa

Figura 11 Modulo 2 — Documenti
In questo modulo € necessario effettuare il download della Domanda di Adesione generata dal sistema cliccando sul link

Scarica la Dichiarazione riassuntiva

Leggere il documento scaricato e se € tutto compilato correttamente mettere il segno di spunta alla dichiarazione di
lettura

Dichiaro di aver preso visione e di confermare guanto contenuto nella Dichiarazione riassuntiva ®

® si
o . . INVIA AL PROTOCOLLO
e concludere la compilazione della domanda selezionando il bottone _ .

La domanda di contributo verra inviata al protocollo di Regione Lombardia.
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Attesa protocollazione

In Attesa del Protacollo

Awviso Attesa Protocollazione

La domanda di contributo & stata inviata al protocollo di Regione Lombardia.

& snwn

Figura 12 Attesa protocollazione

ATTENZIONE

Una volta effettuato I'invio della pratica non sara piu possibile modificare i dati inseriti.
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4. Area pratiche

In qualunque momento € possibile accedere alla propria pratica tramite selezionando le voci di menu

e IN LAVORAZIONE: ovvero tutte le pratiche di cui l'utente ha in carico la compilazione;
e TUTTE LE DOMANDE: ovvero tutte le pratiche visibili dall'utente.

Bandi online Q@ & vasusinc

19 Settembre 2018

Home Servizi Abitativi Profilo

Tutte le domande Tutti i bandi

Figura 13 Menu pratiche
. o ) ) B Tutte le domande
E possibile ricercare le pratiche d’interesse selezionando una delle due voci, ad esempio .

In questo modo il sistema riporta il risultato ottenuto.

ELENCO DOMANDE

Cliccando sul bottone del procedimento di interesse & possibile visualizzare il dettaglio delle pratiche ad

€esso associate.

Home Servizi Abitativi Profilo

Fornitori Giustificativi Tutte le domande In lavorazione Tutti i bandi

Q Ricerca domande per ID o altre informazien Ricerca avanzata v
|D Domanda: BB9175 %

Ho trovato 1 risultato

CODICE PROCEDIMENTO TITOLO PROCEDIMENTO # NUMERO DOMANDE #

RLE12018006043 Dote Scuola 2018 Componente Riconoscimento del merito 1 ELENCO DOMANDE

Dote Scuola 2018 Componente Riconoscimento del merito (RLE12018006043)

D - STATO STATO - STATO DI uLmmMo
DOMANDA ¥ TITOLD DOMANDA = DOMANDA % PROCESSO = SDGGETTO RICHIEDENTE = LAVORAZIONE AGGIORNAMENTO v
Domanda Dote Scuala Merito 2018- Domanda CTTASISS ®
sents / 24
BT 2013 Fresentato presentata TREQUARANTANOVE 19/10/20B 15:20:08 m

Figura 14 Tutte le domande: dettaglio procedimento selezionato

Bastera cliccare sul bottone m della pratica di interesse per accedervi.
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