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SIUF – IeFP in DDIF – Modalità Apprendistato in Art.43

Operatore accreditato – Creazione protocollo d’intesa

L’operatore accede al 
servizio «Gestione 

Istituzioni»

Seleziona il ruolo 
«Segreteria didattica 

centrale»

Seleziona la funzione 
«Gestisci Protocollo» 

e poi «Inserisci 
Protocollo»

L’operatore compila e 
produce il protocollo 
d’intesa, seguendo il 
processo guidato dalla 
sezione Azienda, gli 
Articoli da 1 a 8 ed 
infine caricando i 

documenti richiesti.
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Per dettagli consultare «Guida_alla_compilazione_del_PFI»
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Operatore accreditato

L’operatore accede al 
servizio «Gestione 

Corsi»

Seleziona il ruolo 
«Segreteria didattica 

locale»

Seleziona la funzione 
«Canale Formativo ‐

Istruzione e 
Formazione in 

Apprendistato in Art. 
43» e poi «Avvia 
nuovo Percorso 
Formativo»

L’operatore inserisce:
‐ Codice Fiscale
‐ID del protocollo 

generato in Gestione 
Istituzione

‐Numero Offerta 
formativa
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Operatore accreditato

L’operatore compila il PFI 
in tutte le sue parti. I dati 
recuperabili dalla banca 

dati SIUF vengono 
proposti già compilati ed 

in sola lettura.

E’ possibile selezionare un 
percorso presente 

nell’offerta selezionata in 
precedenza o 

selezionarne uno qualsiasi 
valorizzando «Fuori 
Catalogo» nel tab 

«Aspetti Contrattuali»

La selezione del profilo ed 
eventuale indirizzo, 
precaricano tutte le 
competenze di base e 

tecnico professionali. Per 
ciascuna si potrà indicare 

le ore di formazione 
interna ed esterna, con 

relativi crediti.

Il controllo sulle ore 
avviene in automatico 
secondo la normativa. 
Completati tutti i tab 
l’utente accede al 
«Riepilogo» dove il 

sistema conferma o meno 
la possibilità di procedere 

a produrre il PFI.

SIUF
Gestione Corsi

SIUF
Gestione Corsi

SIUF
Gestione Corsi

SIUF
Gestione Corsi
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Operatore Regionale

L’utente Regionale dal 
servizio PRODE accede 

allo strumento di 
Gestione Presidenti.

Seleziona la commissione 
apprendistato nello stato 
«Da Nominare» e gli 
associa il presidente 

selezionato.

L’operatore accreditato 
può a questo punto 
avviare i lavori della 

commissione.

Chiudendo entrambe le 
riunioni preliminare e 

finale e caricando i verbali 
per ciascuna di esse, 

potrà accedere al servizio 
«SIUF ‐ Certifica!» per 
generare l’attestato 

ottenuto dallo studente.
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Operatore accreditato

Il PFI può concludersi 
anticipatamente o 

raggiungere l’obbiettivo, 
in tal caso l’operatore ne 
completa la vita scolastica 

dello studente. 

L’operatore compila la vita 
scolastica dello studente 
e formalizza gli esiti finali 
del PFI, comprensiva del 

prepara esame.

Il PFI può essere associato 
ad una commissione di 

esame.
N.B.: La commissione può 
essere richiesta anche a 
PFI avviato per anticipare 

il censimento delle 
commissioni da nominare 

da parte di RL.

Una volta chiuso e/o 
completato il «Prepara 

Esame» non è più 
possibile modificare il PFI.
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L’utente operatore 
accede a PRODE, 
seleziona la voce 

Richiedi Commissione 
di Esame.

Dalla lista seleziona 
«Sessione 

Apprendistato» e 
successivamente 

seleziona la sessione 
di apprendistato che 
risulta al momento 

aperta.

Nella lista delle 
sezioni selezionabili, 
andrà a selezionare 

quella a cui è 
associato il PFI 
concluso nel 

passaggio precedente.

Attende che la 
commissione venga 

nominata.
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